
📢 防震演習流程公告 

演習日期：3/2(一)、3/9(一)第一節課 08:15，請各位同仁依照以下流程配合： 

(一)防震警報響起 

 師生立即以跪趴姿躲於桌下，雙手保護頭頸部。 

(二)接獲學務處廣播（「地震暫停，請同學開始往集合地點移動…」） 

 教師開始帶領學生前往班級集合點。 

(三)移動時注意事項 

 學生全程不交談，書包或手提袋放在頭上保護。 

 教師請戴藍色安全帽並攜帶班級保健箱（內含：點名紅單、綠單、班級名條、

全班家庭防災卡）。 

💡 附註 

 班長：請事先將紅、綠單、名條、家庭防災卡放入班級保健箱。 

 小護士：保管保健箱與藍色安全帽，並在演練時交給任課教師。 

 缺少紅、綠單 → 學務處補領。 

 缺少班級名條 → 國中部至教務處、高中部至高辦三領取。 

(四)到達集合點後 

 全班安靜蹲下。 

 副班長清點人數。 

(五)填寫回報單 

 全員到齊 → 教師填寫綠單。 

 有人失蹤（指到校後，疏散途中失蹤，不含請假缺席者）→ 教師填寫紅單。 

 紅單與綠單擇一填寫，不要兩張都寫。 

(六)回報程序 

 按現場指示，由戴黃色安全帽的行政人員收取紅、綠單。 

 單據請教師務必簽名。 

(七)特殊情況（若該堂為外堂課） 

 班長將安全帽與急救箱（含紅、綠單）帶至上課地點交給授課教師。 

 演練時，授課教師帶領學生至最近的集合點，並主動向該站點名人員回報。 



 


